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� 1.	Iscriviti	alla	nostra	newsletter	per	rimanere	
aggiornato	sui	prossimi	incontri:	
https://www.assoedu.it/iscriviti-alla-nostra-
newsletter/	

� 2.	Link	di	iscrizione	per	i	prossimi	eventi:	
https://www.assoedu.it/pnrr-step- by-step/	

� 3.	Iscriviti	all’area	riservata	gratuita	per	trovare	il	
materiale	del	webinar:	https://www.assoedu.it/area-
riservata/	

� 4.	Restiamo	in	contatto:	comunicazioni@assoedu.it

TENIAMOCI IN CONTATTO



LA RICHIESTA DEL CIG SIMOG
� Si richiedeobbligatoriamente per le seguenti	
procedure:
� Affidamenti superiori a 40.000,00 euro
� Affidamenti	relativi	ai	fondi	PNRR	(indipendentemente	
dall’importo)

� Si richiede facoltativamenteper le seguenti procedure:
� Affidamenti	inferiori	a	40.000,00	euro	(tranne	che	per	
gli affidamenti Pnrr), per la verificadei requisiti art. 80	
del D.lgs 50/2016 in capo all’operatore economico

� Condizione	indispensabile	è	la	richiesta	del	
Passoe all’operatore economico
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Richiedere il cig simog
� Si accedeal portale simog con le credenziali utilizzate	
per lo smart cig

� https://simog.anticorruzione.it/AVCP-
SimogWeb/checkAuthentication
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CIG SIMOG-credenziali
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CIG SIMOG – gestione schede
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CIG SIMOG – creazione gara
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CIG SIMOG – gara acquisto diretto
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CIG SIMOG – gara con trattativa 
diretta

Lo	stato	della	gara	sarà	in	
definizione
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CIG SIMOG – gara in adesione a 
convenzione

Assoedu	15-5-2023– Dott.ssa Antonella	Mancuso



CIG SIMOG – dopo aver creato la 
gara si creano i lotti
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CIG SIMOG – dati lotto

Questi	dati	
saranno	visibili	
dopo	il	
perfezionamento
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CIG SIMOG - Cpv
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Ricerca CPV
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Ricerca CPV
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CIG SIMOG – Cpv ricerca sul Mepa
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Ogni articolo sul Mepa ha il suo 
CPV
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Codice Istat
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Istat
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Istat
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Il codice Istat è riferito alla sede 
dell’Istituto Scolastico
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Riepilogando sul programma 
biennale
� Finoal 31/12/2023 èobbligatorio pergli acquisti superiori a € 40.000,00 (senza iva), ma	

sul portale le risorse andranno indicate comprensive di iva.
� Terminedi adozione: entro 90 gg dalla decorrenzadegli effetti del programmaannuale	

(31 marzo)
� Deveessere approvatodal Consigliodi Istituto
� E’ un documentodi stimadegli acquisti
� Può essere modificato nel corso dell’anno (cancellazione, inserimento nuovi acquisti per

nuovi finanziamenti, anticipo annualità) Anche le modifiche sono soggette ad obbligo di
pubblicazione.

� Lemodifiche che non riguardano la natura, la tipologia o il valoredell’acquisto possono	
essere	comunicate	in	occasione	del	primo	aggiornamento	utile	o	direttamente	nel	
programmasuccessivo.

� Deveessere pubblicato sul MIT oraMIMS (Ministerodelle infrastrutture edella mobilità	
sostenibili)	e	nella	sezione	amministrazione	trasparente	presente	sul	sito	della	scuola	
(Bandi	di	gara	e	contratti)	e	se	presente	nella	sezione	di	riferimento	regionale	
dell’osservatoriodei contratti pubblici	Anac

� In casodi assenzadel programma biennale vapubblicato il provvedimento di mancata	
adozione
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Il codice CUI
� Codice Unicod’Intervento
� Il codice è compostoda suffisso		
F x fornitura
S x servizio	
L x lavoro
Codice Fiscale dell'Amministrazione
+ primaannualitàdel primoprogramma (aaaa) nel	
quale l'interventoè stato inserito
+ progressivodi 5 cifre (00001, 00002, etc.)		
F00012345000202300001
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La novità del Simog è la richiesta 
dell’utilizzo delle risorse PNRR

SI
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Si inserirà il CUP
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Inserire la tipologia di affidamento
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Inserire le motivazioni per la deroga 
dell’applicazione del DL 77/2021
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FAC SIMILE Dichiarazione OE
� DICHIARA CHE
�
� IN RELAZIONE ALLA DICHIARAZIONE SITUAZIONEOCCUPAZIONALE (ai sensi dell’art. 47 della legge 108/2021) E AGLIOBBLIGHIDI	CUI ALL’ART. 46 DELLA L.	

198/2006
� che l’impresa ha:
� meno di 15 dipendenti, e di non essere soggetto alla redazione del	rapporto di cui all’articolo	46 della legge 198/2006
�
� più di 14 mameno di 50 dipendenti e di non	essere soggetto alla redazione del	rapporto di cui all’articolo 46 della legge 198/2006, ma di impegnarsi a produrre entro 6 mesi	

dalla stipula del contratto una relazione	dettagliata sullo stato occupazionale così come previsto dal comma 3 dell’art. 47 della legge 108/2021
�
� più di 50 dipendenti, e pertanto allega	copia dell’ultimo rapporto redatto	ai	sensi dell’articolo 46 della legge 198/2006 con	attestazione della sua conformità a quello trasmesso	

alle rappresentanze sindacali e	ai consiglieri	delle pari opportunità.
�

� Lo scrivente si impegna ad assicurare, in caso di aggiudicazione del contratto, una quota pari	
almeno al 30 per cento, delle assunzioni necessarie per l'esecuzione del contratto	o per la	
realizzazione di attività ad esso connesse o strumentali,	sia all'occupazione giovanile sia	
all'occupazione	femminile (articolo 47, comma 4, D.L. 77/2021)
IN RELAZIONE AL RISPETTODEL PRINCIPIODI NONARRECARE	DANNOAGLI OBIETTIVI AMBIENTALI
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�
�
�
� □ che le attrezzature acquistate rispettano il	principio di non	arrecare danno significativo agli obiettivi ambientali ai sensi dell’articolo 17 del regolamento (UE) 2020/852	

(DNSH). A tal fine è possibile verificare il	rispetto di tale principio, applicando i requisiti previsti dalla Scheda e check list n. 3 - Acquisto, Leasing, Noleggio di apparecchiature	
elettriche ed elettroniche,	allegate alla	circolare MEF-RGS n. 32 del 30 dicembre	2021.

�
� □ che nel	caso si tratti di acquisti di attrezzature rientranti in	tali	tipologie, le stesse sono in	possesso di un	pertinente marchio ecologico di tipo I e di una	etichetta energetica	

valida rilasciata ai	sensi del	regolamento (UE) 2017/1369
�
� □ di essere iscritto alla piattaforma	RAEE, in qualità di produttore e/o distributore



Si/no
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Inserimento dati lotto

Dopo aver salvato i	dati del	lotto si	dovrà attraverso la funziona di modifica tornare nella	
sezione del	cup per	confermarlo
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Cig simog – gestione requisiti
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Cig simog – gestione requisiti
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Cig simog – gestione requisiti
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Cig Simog – perfezionamento cig
Si tornerà nella sezione informazione gara e	lotto per il	

perfezionamento del	cig
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Cig Simog – perfezionamento cig
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Cig Simog – perfezionamento cig
Inserire la data di invio della richiesta di	

offerta/trattativa diretta

inserire	la	data	e	l’ora	di	scadenza	di	
presentazione	offerta	(scadenza	trattativa	

diretta)

SALVANDO IL CIG	
RISULTERA’	

PERFEZIONATO	E	L’OE	
POTRA’	CHIEDERE	IL	

PASSOE
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FVOE – Anac
� Per	procedere	all’apertura	del	Fascicolo	si	dovrà	
accedere al portale utilizzando le credenziali cig

� https://www.anticorruzione.it/-/fascicolo-virtuale-
dell-operatore-economico-fvoe
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http://www.anticorruzione.it/-/fascicolo-virtuale-


FVOE – Anac
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FVOE – Ricerca CIG
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Andare in dettaglio peraprire il fasciolo
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Andare in acquisizione partecipante
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CLICCARE SUL PASS E	RECUPERO PASS
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Cliccare su acquisisci pass
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Cliccare su stato pass e poi su acquisci pass
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Inserire nello stato partecipante AMMESSOecliccare su	
conferma stato partecipante

Gli	stati	del	partecipante	
possono	essere:	Ammesso-

Ammesso con Riserva- Escluso -
Sospeso
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DOPO AVER FATTO LA PROCEDURA PER TUTTI I PARTECIPANTI CHE HANNO PRESENTATO	
L’OFFERTA	SI PROCEDERA’ CON	CHIUSURA FASE	APERTURA BUSTE
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Chiusura acquisizione partecipanti
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Chiudere la fase di apertura delle 
buste
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IL SISTEMA TORNERA’ A PROPORRE 
ELENCO CIG

Si tornerà a cliccare nel dettaglio del cig di riferimento per passare alla fase	
di comprova requisiti
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CLICCANDO	NELLA	SEZIONE	DOCUMENTI	AVVIO	
RICHIESTAAUTOMATICHE – NELLA SEZIONE ELENCO		

DOCUMENTI SARA’ POSSIBILE SCARICARLI
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Cliccando	si	vedranno	i	documenti	
relative alle verifiche casellario Anac
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Cliccando	avanti	(2	volte)	sino	ad	
arrivareallavideata in cui compare		
“nuova	richiesta”	si	procederà	alla	

verificadegli altri requisiti
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Il sistema proporrà	4 pagine di verifiche, per richiederle	
bisognerà	selezionarle	singolarmente	(la	riga	diventerà	

azzurra) e con il tasto avanti
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Saràpossibile inviare la richiesta sempre		
cliccando sul tasto avanti
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Si inseriranno i dati della società
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Il sistema prenderà in carico l’istanza, si 
potrà procedere con l’invio di una nuova 
richiesta
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Alcune verifiche sono inglobate nel 
casellario informatico Anac
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Il secondo requisito potrà essere 
verificato
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2 pagina delle verifiche
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3 pagina delle verifiche

Assoedu	15-5-2023– Dott.ssa Antonella	Mancuso



Si potrà richiedere la verifica 
camerale
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Confermando il codice fiscale
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Il sistema proporrà le verifiche già effettuate
che potranno essere scaricate e quelle prese
in carico
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4 pagina delle verifiche
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In nuova richiesta, si vedranno elenco delle richieste dei requisiti, cliccando su 
ognuna di esse sarà possibile vedere la descrizione del documento e sarà 
possibile scaricarlo
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SI POTRA’	PROCEDERE CON AVVIO RICHIESTAANNOTAZIONI E	LA SUA	
VISUALIZZAZIONE
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Casellario annotazioni
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CLICCANDO IN ELENCO DOCUMENTI A COMPROVA SARA’ POSSIBILEVISUALIZZARE I	
DOCUMENTI CHE MAN MANO LA PIATTAFORMAMETTERA’ A DISPOSIZIONE

SARA’	POSSIBILE CON IL TASTOAVANTI PROCEDEREAVERIFICARE L’ELENCO DEI DOCUMENTI

Assoedu	15-5-2023– Dott.ssa Antonella	Mancuso



Nella sezione altri documenti è possibile procedereanche con la richiestadei	
documenti direttamente all’operatoreeconomico
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Nella sezione altri documenti ci saranno 
altre 5 pagine di tipologie di verifiche
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Nella sezione altri documenti - sarà possibile richiedere/visionare i documenti 
caricati dall’operatore economico, nel caso del bilancio se si sono richiesti 
requisiti di ordine economico (es. volume di affari)

Assoedu	15-5-2023– Dott.ssa Antonella	Mancuso



Il bilancio
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E’ possibile per l’operatore economico caricare anche la 
certificazione della qualità
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Altra documentazione che è 
possibile richiedere

Assoedu	15-5-2023– Dott.ssa Antonella	Mancuso



Assoedu	15-5-2023– Dott.ssa Antonella	Mancuso



Le verifiche da effettuare fuori 
dalla piattaforma
� Verifica rispetto Legge 68 – da inviare al centro per	
l’impiegodi competenza (in basealla sede legale		
dell’azienda) se laditta ha più di 15 dipendenti

� Durc
� Verifica	dei	carichi	pendenti	– da	richiedere	al	
tribunaledi competenza rispettoalla residenza del		
titolare/amministratori dell’azienda
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Terminate le verifiche il sistema si dovrà attendere che le 
richieste siano tutte evase e scaricare i documenti
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La verifica dei requisiti
� Terminate leverifiche sui partecipanti, si	
potrà	concludere	la	fase	di	comprova	dei	
requisiti
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Confermare lo stato partecipante 
in ammesso
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Fase successive - graduatoria
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si procede dopo il salvataggio 
all’aggiudicazione provvisoria
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Si conclude con aggiudicazione 
definitiva
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Il cig risulterà quindi essere in 
stato “aggiudicato”
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Verifica dei requisiti
a) Fino a 5.000,00 €
possibilità di stipula del contratto sulla base di	
obbligo di consultazione:

autocertificazione, con

- casellario Anac;
- durc;
- idoneità professionale (camerale o albi);
b) da € 5.000,00 ad € 20.000,00 €
possibilità di stipula del contratto sulla base di	
obbligo di consultazione:

autocertificazione, con

- casellario Anac
- verifica dei requisiti di cui all’art. 80, comma 1 (condanne penali), 4	

(durc, imposte e tasse) e 5, lett. B	(fallimento), del d.lgs. n. 50/2016
- idoneità professionale (cameraleo albi)



Verifiche art 80 – comma 1
� Costituisce motivo di esclusione di un operatore economico dalla partecipazione a una procedura d'appalto o

concessione, la condanna con sentenza definitiva o decreto penale di condanna divenuto irrevocabile o
sentenza di applicazione della pena su richiesta (sanzione pecuniaria per pene inferiori ai 5 anni) i
sensi dell'articolo 444 del codicedi procedura penale, per unodei seguenti reati:
(alinea modificato dall'art. 10, comma 1, della legge n. 238 del 2021)

� a) delitti, consumati o tentati,	di cui agli articoli 416, 416-bis del codice penale (associazioni adelinquereo	
di stampo	mafioso) ovverodelitti commessi avvalendosi delle condizioni	previste dal predettoarticolo 416-
bis ovvero	al	fine	di	agevolare	l'attività	delle	associazioni	previste	dallo	stesso	articolo,	nonché	per	i	delitti,	
consumati	o	tentati,	previsti	dall'articolo	74	del	decreto	del	Presidente	della	Repubblica	9	ottobre	1990,	n.	
309,(associazione	finalizzata	al	traffico	di	stupefacenti) dall’articolo	291-quater	del	decreto	del	Presidente	
della	Repubblica	23	gennaio	1973,	n.	43 (traffico	di	tabacchi)	e	dall'articolo	260	del	decreto	legislativo	3	
aprile	2006,	n.	152,	(omissioni	rispetto	alla	tracciabilità	dei	rifiuti)	in	quanto	riconducibili	alla	
partecipazione	a	un'organizzazione	criminale,	quale	definita	all'articolo	2	della	decisione	quadro	
2008/841/GAI del Consiglio;
b)	delitti,	consumati	o	tentati,	di	cui	agli articoli	317,	318,	319,	319-ter,	319-quater,	320,	321,	322,	322-bis	
(concussione,	corruzione,	atti	contrari	ai	doveri	d’ufficio,	istigazione	alla	corruzione), 346-bis, 353,	353-bis,	
354, 355 e 356 del codice penale (influenze illecite, turbata libertàdegli	incanti e nella scelta del contraente,	
inadempimento	di	contratti	di	pubbliche	forniture,	frode	nelle	pubbliche	forniture	nonché	all’articolo	2635	
del codicecivile (corruzione tra privati);
b-bis) false comunicazioni sociali di cui agli articoli 2621 e 2622	del codice civile (false comunicazioni	
sociali);
c)frode ai sensi dell'articolo 1 della convenzione relativa alla tutela degli interessi finanziari delle Comunità	
europee;
d)delitti, consumati o tentati,	commessi con finalità di terrorismo, anche internazionale,	e di eversione	
dell'ordinecostituzionale reati terroristici o reati connessi alle attività terroristiche;
e)delitti di cui agli articoli 648-bis, 648-ter e 648-ter.1 del codice penale (riciclaggio, impiegodi denarodi	
dubbia	provenienza),	riciclaggio	di	proventi	di	attività	criminose	o	finanziamento	del	terrorismo,	quali	
definiti all'articolo 1 del decreto legislativo 22	giugno 2007, n. 109 e successivemodificazioni;
f)sfruttamento del	lavorominorile e altre formedi tratta di esseri umani definite con il decreto legislativo	4	
marzo 2014, n. 24;
g)ogni altrodelittodacui derivi, quale pena accessoria, l'incapacità di contrattare con la pubblica	
amministrazione.
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Soggetti su cui fare le verifiche –
art. 80 comma 3
� titolare o del direttore tecnico, se si tratta di impresa individuale;
� di un socio o del direttore tecnico, se si	tratta di società in nome collettivo;
� dei soci accomandatari o del direttore tecnico, se si	tratta di società in accomandita	

semplice;
� dei	membri	del	consiglio	di	amministrazione	cui	sia	stata	conferita	la	legale	

rappresentanza,	ivi	compresi	institori	e	procuratori	generali,	dei	membri	degli	organi	con	
poteri	di	direzione	o	di	vigilanza	o	dei	soggetti	muniti	di	poteri	di	rappresentanza,	di	
direzione	o	di	controllo,	del	direttore	tecnico	o	del	socio	unico	persona	fisica,	ovvero	del	
socio	di	maggioranza	in	caso	di	società	con	un	numero	di	soci	pari	o	inferiore	a	quattro,	
se si tratta di altro tipo di società o consorzio.

� In	ogni	caso	l'esclusione	e	il	divieto	operano	anche	nei	confronti	dei	soggetti	cessati	dalla	
carica nell'anno antecedente la data di pubblicazione del bando di gara, qualora l'impresa	
non	dimostri	che	vi	sia	stata	completa	ed	effettiva	dissociazione	della	condotta	
penalmente sanzionata;

� l'esclusione non va disposta e il divieto non si applica quando il reato è stato		
depenalizzato ovvero quando è intervenuta la riabilitazione ovvero, nei casi di condanna	
ad	una	pena	accessoria	perpetua,	quando	questa	è	stata	dichiarata	estinta	ai	sensi	
dell’articolo	179,	settimo	comma,	del	codice	penale ovvero	quando	il	reato	è	stato	
dichiarato estinto dopo la condanna ovvero in caso di revoca della condanna medesima.
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Verifiche art. 80 comma 4
� Un operatore economico è	escluso dalla partecipazione a una procedura d'appalto se ha commesso violazioni gravi,	

definitivamente accertate, rispetto agli obblighi relativi al pagamento delle imposte e	tasse o dei contributi	
previdenziali, secondo la legislazione italiana o quella dello Stato in cui	sono stabiliti. Costituiscono gravi	violazioni	
quelle che comportano un	omesso pagamento di imposte e tasse superiore all'importo di cui all'articolo 48-bis, commi 1 e	
2-bis, del decreto	del Presidente della Repubblica	29 settembre 1973, n. 602. Costituiscono violazioni definitivamente	
accertate quelle contenute in sentenze o atti amministrativi non più soggetti ad impugnazione. Costituiscono gravi	
violazioni in materia contributiva e previdenziale quelle ostative al rilascio del documento unico di	
regolarità contributiva (DURC), di cui al all'articolo 8 del decreto del Ministero del lavoro e	delle politiche sociali 30	
gennaio 2015, pubblicato sulla Gazzetta Ufficiale n. 125 del 1° giugno 2015, ovvero delle certificazioni rilasciate dagli enti	
previdenziali di riferimento non aderenti al sistema dello sportello unico previdenziale. Un operatore economico può	
essere escluso dalla partecipazione a una procedura	d’appalto se	la stazione appaltante è	a conoscenza e può	
adeguatamente dimostrare che lo stesso	ha commesso gravi violazioni non definitivamente accertate agli	
obblighi relativi al pagamento di	imposte	e	tasse	o	contributi previdenziali. Per gravi violazioni non	
definitivamente accertate in materia contributiva e	previdenziale s’intendono quelle di cui al quarto periodo.	
Costituiscono gravi violazioni non definitivamente accertate in materia fiscale quelle stabilite da un apposito decreto	del	
Ministro dell’economia e delle	finanze, di concerto con il Ministro delle	infrastrutture e della mobilità sostenibili e previo	
parere del Dipartimento per le politiche europee della Presidenza del Consiglio dei ministri, da	emanare entro sessanta	
giorni dalla data di entrata in vigore delle	disposizioni di cui al presente periodo, recante limiti e condizioni per	
l’operatività della causa di esclusione relativa a violazioni non definitivamente accertate che, in ogni caso, devono essere	
correlate al valore	dell’appalto e comunque di	importo non inferiore a 35.000 euro.	Il presente comma non si applica	
quando l’operatore economico ha ottemperato ai suoi obblighi pagando o impegnandosi in modo vincolante a pagare le	
imposte o i contributi	previdenziali dovuti, compresi eventuali interessi o multe, ovvero quando il debito tributario o	
previdenziale sia comunque integralmente estinto, purché l’estinzione, il pagamento o l’impegno si siano perfezionati	
anteriormente alla scadenza del termine per	la	presentazione delle domande.
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Verifiche che si fanno su FVOE
� Verifica agenzia delle entrate
� Visura camerale
� Verifica casellario imprese
� Verifica casellariodelle sanzioni amministrative
� Certificatocasellario giudiziale in capoai soci
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Verifiche da inviare via pec
� Carichi pendenti in capoai soci
� Verifica centro impiego Legge 68
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Fasi della procedura
� Richiesta Cig Simog
� Avvio procedimentodi acquisto
� Valutazioneofferte, acquisizione Passoe,
� Verifica requisiti art. 80 su FVOE
� Aggiudicazione affidamento su FVOE
� Esecuzionedel contratto
� PagamentoMav
� Dopo il collaudoChiusura Cig
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Versamento contributo Anac –
quote in vigore dal 1/4/2023
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CREAZIONE MAV
� Pergenerare il Mavdeve essere attivo il profilo		
“Contributore”
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Si crea il nuovo profilo in capo alla 
stazione appaltante
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Si inserisce il codice fiscale in 
entrambi i campi
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Si confermano i dati visualizzati
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Si confermano i dati visualizzati
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Il mav sarà disponibile dopo circa 20/30gg.
https://www.anticorruzione.it/-/gestione-
contributi-gara
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Si accederà alla selezione dei 
contributi di gara
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Verrà visualizzata la situazione dei 
mav
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Selezionando il mav lo si scarica
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Chiusura Cup
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Chiusura Cup
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Chiusura Cup
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Chiusura Cup
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Chiusura Cig Simog
� Per	le	gare	per	le	quali	si	è	chiesto	il	simog	ma	non	il	
passoe	(affidamenti	sotto	i	5.000	o	procedure	per	le	
quali si sono fatte le verifichedei requisiti fuori FVOE)	
la chiusuradel cig si faràdopo la consegna/esecuzione		
del servizio

� Per	le	gare	per	le	quali	si	è	chiesto	il	Passoe,	si	deve	
prima	concludere	la	procedura	di	affidamento	su	
FVOE	(fino ad aggiudicazionedefinitiva) e poi si può	
procedere alla chiusuradel Simog
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La gara su FVOE deve essere in 
stato aggiudicata
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Simog
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Accesso alla piattaforma Simog
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Gestione schede

Assoedu	15-5-2023– Dott.ssa Antonella	Mancuso



In gestione schede si cercherà il cig 
di riferimento
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1) Caso procedura aggiudicata
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Si crea la scheda
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1) Azione - Aggiudicazione - Inserire esito 
procedura: aggiudicata, deserta, ecc.
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Inserire esito procedura- aggiudicata 
salvare e poi confermare
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Per proseguire con le altre fasi si va 
in lista aggiudicazioni
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Cliccare su riepilogo scheda
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E su azioni
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2) Azione – Fase iniziale
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Le fasi completate sono in rosso
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2) Azione – fase iniziale

Assoedu	15-5-2023– Dott.ssa Antonella	Mancuso



2)Azione – Fase iniziale
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Selezionare le prestazioni oggetto 
dell’appalto – sola esecuzione

Assoedu	15-5-2023– Dott.ssa Antonella	Mancuso



Aggiungere la tipologia del 
finanziamento
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Selezionare la fattispecie

Assoedu	15-5-2023– Dott.ssa Antonella	Mancuso



Cliccare su aggiungi
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Inserire componente servizi/forniture, 
somme a disposizione
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Modalità di affidamento e criterio di 
aggiudicazione
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Criteri di aggiudicazione
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Soggetti invitati…
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Aggiudicatario e ribasso di aggiudicazione
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Cercare in rubrica e se non è 
censito cliccare su crea nuovo
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Inserire p.iva e denominazione
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Si cerca in rubrica e si conferma e 
cliccare su aggiungi
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Inserire data di aggiudicazione e 
sezione subappalto
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Si inseriranno la data di stipula del contratto, la 
comunicazione di esecuzione del contratto, la garanzia e la 
data di consegna finale
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Se ci sono stati incarichi inserirli 
(progettista…)
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Cliccare su salva
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E poi su conferma
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3) Azione conclusione - Si ritorna in gestione 
scheda- riepilogo scheda- conclusione
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Inserire data ultimazione servizio-
salvare e confermare
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In caso di regolare esecuzione servizio è 
sufficiente la data del certificato
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Inserire eventuali incarichi
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Cercare in rubrica
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Se con la funzione ricerca non trova 
l’anagrafica cliccare su aggiungi
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Dopo aver confermato anagrafica 
attribuire il ruolo - collaudatore
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Al termine le azioni saranno rosse-
procedura terminata
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ESITO FINALE
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� 1.	Iscriviti	alla	nostra	newsletter	per	rimanere	
aggiornato	sui	prossimi	incontri:	
https://www.assoedu.it/iscriviti-alla-nostra-
newsletter/	

� 2.	Link	di	iscrizione	per	i	prossimi	eventi:	
https://www.assoedu.it/pnrr-step- by-step/	

� 3.	Iscriviti	all’area	riservata	gratuita	per	trovare	il	
materiale	del	webinar:	https://www.assoedu.it/area-
riservata/	

� 4.	Restiamo	in	contatto:	comunicazioni@assoedu.it

TENIAMOCI IN CONTATTO


