
Asso Edu – 25 Maggio 2023  
Dott.ssa Antonella Mancuso

Assoedu-mepa - Mancuso Antonella 25-5-2023

LA PIATTAFORMA 
ACQUISTI IN RETE



◉ Sul portale acquistinrete è possibile abilitarsi  come:
▪ Punto istruttore (DSGA)- predispone la bozza  degli 

ordinativi da inviare in approvazione al  Punto 
ordinante

▪ Punto ordinante (RUP) - è il soggetto titolare  
dell’attività negoziale, con poteri di firma degli  
ordinativi

▪ Operatore di verifica – è il soggetto che effettua  le 
verifica inadempimenti agenzia entrate per i  
pagamenti superiori a € 5.000,00

LE ABILITAZIONI
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◉ Convenzioni
◉ Mepa – mercato elettronico
◉ Accordi quadro
◉ Sistema dinamico di acquisizione

GLI STRUMENTI DI ACQUISTO
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◉ ODA – Ordine diretto da catalogo
◉ TRATTATIVA DIRETTA – con unico operatore
◉ TRATTATIVA DIRETTA – confronto preventivi
◉ RDO – semplice
◉ RDO - evoluta

GLI STRUMENTI DEL 
MEPA
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◉ Si avvia con un solo operatore economico
◉ L’offerta economica ricevuta è a corpo (il  dettaglio 

deve essere richiesto)
◉ E’ facoltativo inviare/richiedere  

documentazione
◉ Si deve far riferimento alla categoria  merceologica 

prevalente (anche se si hanno  più CPV)
◉ La stipula del documento deve essere inviato  

all’operatore economico (non viene inviato  dal 
sistema)

LA TRATTATIVA DIRETTA
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◉ Si possono invitare più operatori economici
◉ L’offerta economica ricevuta è a corpo (il  dettaglio 

deve essere richiesto)
◉ E’ facoltativo inviare/richiedere  

documentazione
◉ Si deve far riferimento alla categoria  merceologica 

prevalente (anche se si hanno  più CPV)
◉ La stipula del documento deve essere inviato  

all’operatore economico (non viene inviato  dal 
sistema)

TRATTATIVA DIRETTA – CONFRONTO TRA 
PREVENTIVI
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◉ Si possono invitare più operatori economici:
▪ Selezionandoli
▪ Invitando tutti

◉ Può essere gestita con un solo lotto
◉ Il criterio applicato può essere solo quello del  minor 

prezzo
◉ Il sistema genera una graduatoria
◉ Non si inserisce la scheda tecnica,
◉ E’ facoltativo inviare/richiedere documentazione
◉ Si deve far riferimento alla categoria  merceologica 

prevalente (anche se si hanno più  CPV)
◉ La stipula del documento viene generato dal  

sistema e inviato all’operatore economico

RDO SEMPLICE
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◉ Si possono invitare più operatori economici:
▪ Selezionandoli
▪ Invitando tutti

◉ Può essere gestita con PIU’ lotti
◉ Il criterio applicato può essere solo quello del  minor 

prezzo oppure OEV

◉ Il sistema genera una graduatoria
◉ Può riguardare categoria merceologiche diverse  (più 

CPV)

◉ E’ facoltativo inviare/richiedere documentazione
◉ La stipula del documento viene generato dal  

sistema e inviato all’operatore economico

RDO EVOLUTA

mepa - Mancuso Antonella 25-5-2023



◉ Gli operatori economici possono richiederli  fino alla 
scadenza del termine di  presentazione delle offerte

◉ Non si può rispondere direttamente al  
chiarimento ricevuto

◉ Si può rispondere caricando un documento  
contenente le risposte di tutte le richieste di  chiarimenti 
(modifica RDO-modifica non  strutturale)

CHIARIMENTI
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◉ La funzione consente di inviare  
comunicazioni dopo la 
pubblicazione della  negoziazione e 
anche dopo la scadenza dei  termini 
di presentazione delle offerte

◉ Si possono aggiungere documenti 
relativi alle  comunicazioni

COMUNICAZIONI
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◉ Alla RDO è possibile apportare modifiche che possono essere:
▪ strutturali (incidono sulle modalità di composizione e 

presentazione  delle offerte)
▪ non strutturali (non incidono sull’operatività delle offerte) 

riguardano  gli elementi
� Nome RDO
� Tipologia di appalto
� CIG
� CUP
� CPV
� Responsabile del Procedimento
� Soggetto stipulante
� Date della negoziazione
� Documenti

◉ Nella Trattativa Diretta, Confronto di Preventivi e RDO semplice  si 
possono apportare solo modifiche non strutturali

◉ E’ importante confermare la modifica (diversamente la  
negoziazione passa nello stato di manutenzione rendendola non  
visibile agli operatori economici)

MODIFICHE RDO 
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CONVENZIONI
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VERIFICA CONVENZIONI
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CONVENZIONE PC DESKTOP
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VERIFICA DEI LOTTI
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◉ Schede prodotti
◉ Guida alla convezione
◉ Listino
◉ Convenzione

VERIFICA DOCUMENTAZIONE
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DOCUMENTI DI GARA
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ANDARE A CATALOGO
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AGGIUNGERE A CARRELLO
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CONVENZIONE - ODA
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CREA ORDINE
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DATI ORDINE
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INSERIRE IL CIG DERIVATO
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CREARE IL CIG DERIVATO
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GENERARE ORDINE
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❑ Bozza (modificabile);
❑ Generato (ordine non firmato digitalmente e non inviato al fornitore);
❑ In approvazione al PO (ordine predisposto dal Punto istruttore e inviato  per 

approvazione al PO);
❑ Inviato al Fornitore (ordine firmato digitalmente e inviato tramite  Sistema);
❑ Annullato dal PO (ordine inviato al fornitore o accettato dal fornitore ma  

annullato dal PO tramite la specifica funzione);
❑ Accettato dal Fornitore (ordine inviato al fornitore e da lui confermato);
❑ Evaso dal Fornitore (ordine eseguito dal Fornitore);
❑ Rifiutato dal Fornitore (ordine firmato, inviato ma rifiutato dal  fornitore);
❑ Scaduto (ordine generato ma per il quale sono scaduti i termini per  l’invio 

al Fornitore);
❑ Revocato (ordine inviato, ma revocato dal PO o dal Fornitore);
❑ Sospeso (ordine inviato ma sospeso dal fornitore per un periodo di  

tempo);
❑ Esercitato recesso dal Fornitore (ordine sospeso, il fornitore ha esercitato  il 

recesso).

STATO DELL’ORDINE
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VERIFICA DELLE ABILITAZIONI PER LE IMPRESE

mepa - Mancuso Antonella 25-5-2023



MEPA
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MEPA
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RDO EVOLUTA
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MEPA - RDO EVOLUTA
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MEPA- RDO EVOLUTA
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RDO-RDO EVOLUTA
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MEPA- RDO EVOLUTA
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MEPA- RDO EVOLUTA
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MEPA- RDO EVOLUTA ESAME OFFERTE
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MEPA- RDO EVOLUTA ESAME OFFERTE

mepa - Mancuso Antonella 25-5-2023



MEPA – TRATTATIVA DIRETTA
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- TRATTATIVA DIRETTA
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- TRATTATIVA DIRETTA
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TENIAMOCI IN CONTATTO

1.  Iscriviti alla nostra newsletter per rimanere  
aggiornato sui prossimi incontri:  
https://www.assoedu.it/iscriviti-alla-nostra-  
newsletter/

2.  Iscriviti all’area riservata gratuita per trovare  il 
materiale del webinar:  
https://www.assoedu.it/area- riservata/

3.  Restiamo in contatto:  
comunicazioni@assoedu.it 
r.gobbo@assoedu.it
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https://www.assoedu.it/

https://www.google.com/url?q=http://www.assoedu.it/iscriviti-alla-nostra-&sa=D&source=editors&ust=1685959852677934&usg=AOvVaw2pQ2P9tuRw4FaZ1ixgK5_1
https://www.google.com/url?q=http://www.assoedu.it/area-&sa=D&source=editors&ust=1685959852678077&usg=AOvVaw3BLte8x13yYsip1TkZf07J
mailto:comunicazioni@assoedu.it
https://www.google.com/url?q=https://www.assoedu.it/&sa=D&source=editors&ust=1685959852681684&usg=AOvVaw1SlgQ_Dt1_pOmHkRmtRcw5

